
                                                                                                 

 

Profesora Olga Escobar M.  

Fecha: Lunes 08 de Junio 2020 

Objetivo:  Aprender a aceptar invitación de Classroom y entregar una tarea 

asignada a través de la plataforma. 

Queridos estudiantes espero que se encuentren bien. En la siguiente actividad 

se les explicará como aceptar la invitación a una clase de classroom, y además 

realizar la entrega de una tarea asignada en la plataforma con sus 

computadores o celulares. 

Instrucciones: 

1° Observa cada paso descrito, lee las instrucciones con atención. 

2° Para tener certeza de que comprendiste el ingreso a Classroom y la entrega 

de tareas asignadas te pido que una vez leídas las instrucciones realices la 

siguiente tarea. 

 Como en la guía anterior Crea una tabla simple en Word o en un cuaderno  

(saca uno foto con Camscanner ) y  donde respondas las siguientes preguntas 

 Las clases a distancia tienen de 
positivo 

Las clases a distancia tienen de 
negativo 

Ejemplos:  
- No tengo que levantarme tan 

temprano 
- Puedo ver televisión o jugar 

entre tareas 
- Los y las profesores han enviado 

actividades muy entretenidas 
 

Ejemplos: 
- No puedo estar con mis 

compañeros y compañeras 
- Cuando tengo dudas no puedo 

resolverlas sol@ 
- Me desconcentro y me cuesta 

terminar mis tareas a tiempo 
 

 

3° Responde vía classroom desde el lunes 15 hasta el miércoles 17 de Junio. 

 

 



 

 

 

 

Recibirás la 

invitación en tu 

correo 

institucional a 

unirte a la clase de 

tus profesores de 

cada asignatura. 

Ingresando al 

correo encontrarás 

el botón para 

unirte a la clase, 

debes pinchar. 



 

 

 

 

 

Aquí se encuentra el 

ingreso a tus clases. 

Debes entrar a la carpeta 

en que se asignan tus 

tareas, encuentras 

material y puedes hacer 

consultas 

Para encontrar la 

tarea asignada por 

tu profesor o 

profesora ingresas 

a VER TODO. 

También puedes 

encontrar tus 

tareas asignadas y 

entregadas en 

TRABAJO EN CLASE  



 

 

 

 

 

Al ingresas a VER TODO 

encontrarás tus tareas 

asignadas, con su fecha 

de entrega  

Una vez que pinches en 

la tarea, se despliega 

VER DETALLE, pincha ahí 

y verás la guía asignada  



 

 

 

 

 

Acá vemos el archivo de 

nuestra Tarea, pinchamos en 

el documento y se abrirá para 

que podamos verlo 

En esta opción solo 

podemos leer el 

documento ya sea PDF 

o WORD, si tu guía se 

desarrolla en tu 

cuaderno seguramente 

no necesitas imprimir. 



 

 

 

 

 

Pero si necesitas imprimir o descargar el archivo, 

debes pinchar en esos 3 puntos, se despliega la 

opción ABRIR EN UNA VENTANA NUEVA 

Acá aparecerá la opción de 

descarga en tu computador  

Pinchar para que se 

desplieguen las opciones 



 

 

 

 

 

Para volver a la tarea te 

devuelves con la flecha a 

tu izquierda  

Para la entrega de tu guía debes 

ir AGREGAR O CREAR  

Cuando tengas lista la guía 

puedes ingresar a Classroom 

en tu cuenta de Google de tu 

correo institucional 



 

 

 

 

 

Se despliegan varias 

opciones, si vas a cargar un 

archivo desde tu 

Computador debes pinchar 

en ARCHIVO  

Se abrirá una nueva ventana 

donde dice SELECCIONAR 

ARCHIVOS DE TU DISPOSITIVO  



 

 

 

 

 

Aparecerá una nueva 

ventana donde están los 

archivos de tu computador, 

buscas la guía a entregar.  

Asegúrate que tenga tus 

datos:  Nombre, N° de Guía, 

curso y asignatura. 

Tienes que pinchar en ABRIR 

para que se seleccione la 

guía. 

 

Acá aparecerá el botón de 

CARGAR, una vez 

pinchando allí se cargará 

en la plataforma tu guía 



 

 

 

 

 

Una vez que se cargó el 

archivo, se reitera si estás 

segur@ de la entrega, 

debes pinchar en 

ENTREGAR 

Puedes ver tu archivo 

listo para la entrega, si 

pinchas ahí se despliega 

una nueva ventana 



 

 

 

 

Tu guía quedará registrada 

y tus profesores pueden 

verla para su revisión 

Si anulas la entrega te pedirá 

confirmarlo en esta nueva ventana. Ahí 

puedes retirar tu tarea si no estás 

segur@ o prefieres hacer correcciones 

SI te equivocaste en la 

subida del archivo o crees 

que debes corregir 

nuevamente tu guía, puedes 

anular tu entrega 



 

 

 

 

Lo primero que Debes 

hacer es descargar la 

aplicación en tu celular 

Cuando ingreses se verán 

todas las clases a las que 

te has unido 



 

 

 

 

Para ver rápidamente tus 

tareas asignadas que no 

has entregado o las 

recientes que te asignaron 

tus profesores, puedes 

pinchar en PENDIENTES 

Aparecerán tus tareas 

pendientes, ingresas a la 

que quieres ver o entregar 



 

 

 

 

 

Acá puedes ver la guía se 

desarrolla en el cuaderno 

Cuando quieras 

descargar el archivo 

puedes pinchar en este 

símbolo y guardar en tu 

celular 



 

 

 

 

Podemos ver nuestra guía 

y descargarla o guardarla 

en el celular 

Para entregar tu guía 

despliega acá la opción de 

AGREGAR ARCHIVO 

ADJUNTO 



 

 

 

 

 

Para entregar tu tarea 

pincha la opción AGREGAR 

ARCHIVO ADJUNTO 

y busca el archivo que 

quieres subir desde tu 

celular 



 

 

 

 

Recuerda que el 

archivo debe tener 

tu nombre, curso, n° 

de guía y asignatura 

Una vez cargado 

aparece la opción 

ENTREGAR 



 

 

 

 

 

Al cargar el archivo está 

listo para que sea revisado 

por tu profesora o 

profesor, también puedes 

anular la entrega en caso 

de que lo necesites 


