
 

 

Profesora Olga Escobar M.  

Fecha: lunes 22 de junio 2020 

Objetivo:  Aprender a ingresar a tus clases online vía Meet y utilizar herramientas básicas de 

la aplicación en computador o celular. 

Queridos estudiantes espero que se encuentren bien. En la siguiente actividad se les darán 

algunas indicaciones básicas sobre el ingreso y uso de la aplicación de video conferencia 

Meet, para mejorar y optimizar los tiempos y aprendizajes de clases online. 

Instrucciones: 

1° Observa cada paso descrito, lee las instrucciones con atención. 

 

2° Se asignará un quiz en Classroom con breves preguntas, debes ingresar y contestarlas una 

vez que esté asignada tu tarea. 

 

3° Responde vía classroom  hasta el viernes 03 de  Julio. 

 



Ingreso y uso de Meet en computador 

 

 

 

Cuando tu profesora o profesor te 

indiquen fecha y hora de tu clase 

ingresa a través del link de tu clase 

en classroom 

Cuando pinches el link verás los 

botones de micrófono y cámara, 

lo mejor es que ingreses con 

ambos apagados, y los enciendas 

si tu profesor o profesora lo 

solicitan 



 

 

 

 

 

Una vez desactivado la cámara y 

el micrófono pincha en UNIRSE 

AHORA 

Activa el chat para saludar a tu 

profesora o profesor y a tus 

compañer@s de clase 

Cuida tu lenguaje en el chat y 

también cuando hables en el 

micrófono. No utilices groserías, 

ni hagas ofensas 



 

 

 

 

Para hablar por el chat debes 

escribir y luego pinchar la flecha 

verde 

Aparecerá tu comentario para el 

resto de la clase, recuerda que 

puedes hacer preguntas a tu 

profesora o profesor, trata de no 

distraerte bromeando con tus 

compañeros. El tiempo de las clases 

online es breve y se debe sacar el 

máximo de provecho 

En la parte inferior derecha de 

tu pantalla aparecen estos 3 

puntos, nos ayudarán a la 

siguiente configuración 



 

 

 

Acá están varias opciones, lo 

ideal es que fijes en foco solo a 

tu profesora o profesor o la 

opción de Barra lateral, y así 

puedes ver mejor cuando se 

comparta pantalla 

En la opción cambiar diseño 

podrás cambiar la forma en que 

ves a las personas en la reunión 



 

 

 

También es bueno poner en 

PANTALLA COMPLETA para que 

cuando se proyecte un PPT o guía 

la puedas ver de mejor manera 

Cuando lo necesites puedes 

volver a la configuración y poner 

SALIR DE PANTALLA COMPLETA 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando termine tu clase y se 

despidan, debes salir de la 

reunión pinchando el símbolo 

como teléfono. Es muy 

importante que abandones la 

reunión cuando se te solicite, no 

demores la salida de tus 

profesoras o profesores 

quedándote tiempo de más, ya 

que seguramente tienen otra 

clase después de la tuya. 



Ingreso y uso de Meet en tu celular 

  
 

Una vez que ingreses al 

link de la clase veras los 

botones de micrófono y 

cámara, lo mejor es que 

ingreses silenciad@ y con 

la cámara desactivada 

Una vez que pinches 

en UNIRSE A LA 

REUNIÓN, ingresarás a 

tu clase 



  

Acá encontrarás el CHAT de la 

clase donde puedes saludar a 

tus compañer@s y hacer 

preguntas a tus profesoras y 

profesores 

Cuida tu lenguaje en el chat y 

también cuando hales en el 

micrófono. No utilices groserías, ni 

hagas ofensas 



 

Para que se fije la imagen de la 

pantalla en tu profesora o 

profesor debes pinchar en el 

símbolo que aparece al lado del 

nombre o imagen del usuario, así 

no se mostrarán otro usuarios 

cuando intervengan y podrás 

concentrarte en tu clase 



  

Cuando tu profesor o 

profesora comparta 

pantalla para mostrar una 

guía o PPT, se mostrará de 

esta forma en su perfil 

Para que puedas visualizar mejor 

las imágenes o proyecciones que 

se hagan, coloca tu celular de lado 

u horizontal para que se abra la 

PANTALLA COMPLETA 



 

Seguiremos avanzando juntos en el uso de las Tecnologías. 
 

Cuando termine tu clase y se 

despidan, debes salir de la 

reunión pinchando el símbolo 

como teléfono. Es muy 

importante que abandones la 

reunión cuando se te solicite, no 

demores la salida de tus 

profesoras o profesores 

quedándote tiempo de más, ya 

que seguramente tienen otra 

clase después de la tuya. 


